保管场所参考表

	
	使 用 频 率
	处 理 方 法
	建 议 场 所

	 不 用
	全年一次也未使用
	·废弃

·特别处理
	待处理区

	 少 用
	平均2个月~1年用1次
	  分类管理
	集中场所

（工具室、仓库）

	 普 通
	1~2个月用1次或以上
	  置于车间内
	各摆放区

	 常 用
	·1周使用数次

·1日使用数次

·每小时都使用
	·工作区内

·随手可得
	如机台旁

  流水线旁

  个人工具箱


注：应视企业具体情况决定划分几类及相应的场所。

                        保管场所分析表

	序号
	物品（工具）名称
	使用频率
	归类
	建议场所

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	









































